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EDITAL INBIO N2 1/2025

09 de junho de 2025
Processo n2 23117.039262/2025-19

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGCAO DE ESTAGIARIO

O Instituto de Biologia DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso de suas atribui¢des legais e
regulamentares, amparado(a) na Resolu¢do N2 93/2023, do Conselho de Graduacdo - Normas Gerais de Estagio de
Graduacg3o da UFU e com fundamento na Lei N2 11.788 de 25/09/2008, na Recomendag¢do 0004/2010 do MPF de
11/02/2010, na Instru¢do Normativa n? 213 de 17/12/2019, na Resolu¢do CONGRAD N¢ 46 de 28/03/2022 e na
Resolugdo CONGRAD N2 93 de 06/02/2023, publica edital e abre inscricdes para estudantes no Processo
Seletivo para contratagao de estagidrio.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Este edital e seu ANEXO | ( Formulario de inscricdo devidamente preenchido disponivel para
download no link https://www.prograd.ufu.br/estagio, em Servicos Relacionados, em Estagio Interno N&o
Obrigatodrio); regulamentam a realizagdao do Processo Seletivo para contratacdo de estagiario;

1.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e prazos
estabelecidos na legislacdo que regulamenta o referido Processo Seletivo, bem como a verificacdo dos
documentos exigidos para a contratagdo, e acompanhar eventuais altera¢des referentes a este processo;

1.3. Todos os horarios citados neste edital obedecerdo ao horario oficial de Brasilia-DF;

1.4. O edital sera divulgado pelo prazo minimo de 15 (quinze) dias nos locais afins.

2. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

2.1. O estagiario fard jus a uma bolsa de estagio mensal no valor de RS 787,98 (setecentos e oitenta e

sete reais, noventa e oito centavos) e ao auxilio-transporte por dia efetivamente estagiado no valor de RS 10,00
(dez reais), conforme valores definidos nos Anexos | e Il da Instrucdo Normativa n2 213 de 17/12/2019 do
Ministério da Economia;

2.2. O(A) estagiario que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa ou ao auxilio-
transporte, deverd comunicar imediatamente a Divisdo de Folha de Pagamento (DIFOP), para orienta¢do
guanto a restituicdo do valor ao erario publico.

3. DA(S) VAGA(S)

3.1. A jornada de atividades de estagio sera de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas diarias, no
horario de expediente no local do estagio, sem prejuizo das atividades académicas;

3.2. A vaga ofertada esta disponivel no quadro abaixo:
Numero de Local do
Curso Campus Turno , .
vagas estagio




Graduacdo em Ciéncias

COEXT ‘

Bislogicas Umuarama | 1 Integral INBIO
3.3. Candidatos em cadastro de reserva poderdo ser chamados a medida em que forem surgindo
vagas no local do estagio, respeitada a ordem de classificagdo do Processo Seletivo.
4. DO PERFIL DO CANDIDATO
4.1. Estudante da Universidade Federal de Uberlandia que esteja matriculado em curso de
graduacdo, conforme descrito no item 3.2 deste edital;
4.2, Disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais, sendo 4 horas diarias;
4.3, Estar aprovado em todas as disciplinas do 12, 22 e 32 semestres
4.4, Ter capacidade para organizagao de documentos e conhecimento do pacote Office.
4.5 Ter conhecimento de programas de producdo e edigado de video.
4.6 Ter habilidades para producdo de conteudo e gerenciamento de redes sociais.
4.7 Ser comunicativo (a) e ter facilidade para trabalhar em equipe e lidar com o publico.
5. DA DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
5.1 Estagiario (a) da Coordenacgdo de Extensao do Instituto de Biologia (COEXT-INBIO)
- Participagdao em reuniGes com a coordenacao e colegiado de extensao - INBIO
- Producdo de conteudo para redes sociais e site do INBIO
- Auxilio na organiza¢do da documentac¢do do COEXT-INBIO
- Atendimento aos servidores sobre preenchimento do SIEX
- Preparacgdo de tutoriais sobre extensdo e SIEX
- Demais fungdes administrativas
6. DAS INSCRICOES
6.1. Somente serdo aceitas a inscricdes de estudantes oriundos da Instituicdo de Ensino Superior

denominada Universidade Federal de Uberlandia que estejam matriculados no Curso de Graduacdo em
Ciéncias Bioldgicas (Campus Umuarama);

6.2. Ao se inscrever, o candidato declara estar ciente de todos os termos contidos no edital do
Processo Seletivo, bem como a legislacdo nele fundamentada;

6.3. As inscri¢Oes serdo realizadas no periodo de 11/06/2025 a 25/06/2025 pelo formulario Microsoft
Forms no link https://forms.office.com/r/UvtESEzgaW

6.4. O periodo de inscricdo serd de 15 (quinze) dias entre a abertura e o encerramento, e nao
coincidente com o periodo de férias académicas;

6.5. Havera um intervalo de 15 (quinze) dias entre o dia do encerramento das inscricbes e a data da
prova;

6.6. O prazo para as inscricées podera ser prorrogado a critério do Instituto de Biologia;

6.7. Sera admitida a inscricdo por terceiros, mediante procuracdo, sem necessidade de

reconhecimento de firma em cartdrio, assumindo o candidato total responsabilidade pelas informacdes
prestadas por seu procurador.

6.8 As inscri¢Oes serdao deferidas pelo Colegiado de Extensdo do Instituto de Biologia dentro do prazo de 7 dias
apos o encerramento das inscricdes;



6.9 O resultado do deferimento das inscricdes serd divulgado na péagina de editais da UFU dentro do prazo de 7
dias apds o encerramento das inscrigdes;

6.10 Serdo aceitos recursos acerca do deferimento das inscricdes, desde que os mesmos sejam subscritos pelo
proprio(a) candidato(a) e enviados ao Colegiado de Extensao (extensao@inbio.ufu.br). O prazo de interposi¢ao de recurso
serad de 01 (um) dia util, contado da divulgacdo do deferimento das inscrigdes;

6.11 Julgados os recursos, o resultado final do Processo Seletivo serd divulgado em hptts://www.editais.ufu.br/.
7. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A INSCRICAO

7.1. Para realizar a inscricao, o estudante candidato devera enviar os seguintes documentos:

7.1.1. Formuldrio de Inscricdo do Estagio Interno Ndo Obrigatdrio disponivel no Anexo |, devidamente

preenchido e assinado;

7.1.2. Documento de Identidade com foto ou Carteira de Estudante da UFU;
7.1.3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
7.1.4. Declaracdo expedida pela Coordenacdo de Estagio do Curso ou, na auséncia, pela Coordenacao

do Curso, informando que o estudante estd, regularmente, matriculado e frequente no curso, indicando o ano
ou semestre que estd cursando;

7.1.5. Histdrico escolar atualizado com Coeficiente de Rendimento Académico (CRA);

7.2 A inscricdo somente sera efetivada mediante apresentacdo de toda a documentacdo exigida no
item 7.1, enviadas em PDF em tamanho maximo de 10 MB cada, via formulario no link https://
forms.office.com/r/UvtESEzgaW

8. DA SELECAO E DATA DAS PROVAS

8.1. A selecdo do estagiario constara de andlise da documentagao entregue no ato da inscrigao, de
prova escrita com questdes de multipla escolha e prova pratica;

8.1.1. A prova escrita constard de questOes sobre Politica de Extensdo da Universidade Federal de
Uberldndia (Resolugdo n2 25/2019 do CONSUN) disponivel no link hptts://www.proexc.ufu.br/legislacoes/2019-
resolucao-no-252019-do-consun-estabelece-polica-de-extensao-da-universidade, totalizando 10 pontos

8.1.2. Havera prova pratica para avaliagdo de habilidades e desenvoltura com redes sociais, valendo 20
pontos;
8.1.3. O candidato que ndo obtiver pelo menos 50% dos pontos na somatéria da nota de todas as

provas serd, automaticamente, desclassificado;

8.2. Tanto a prova escrita quanto a prova pratica, salvo por motivo de forca maior, serdo realizadas no
dia 09 de julho de 2025 as 14h em reunido virtual com link a ser enviado por email para os inscritos;

8.3. A critério do Instituto de Biologia, a data das provas podera ser remarcada. Caso ocorra, sera
divulgada nova data no endereco eletrénico hptts://www.editais.ufu.br/ aos candidatos com inscri¢cdes deferidas;

8.4. O tempo de realizacdo das provas sera de 2 horas. O(a) candidato(a) devera acessar a sala virtual
para realizagdo das provas com 10 minutos de antecedéncia, e o(a) candidato(a) que chegar apds as 14h ndo podera ter
acesso a sala virtual e sera eliminado(a), automaticamente, do processo seletivo;

8.5. Os candidatos deverdao dispor de computador ou celular com acesso a internet e estar com a camera
ligada durante todo o periodo das provas.

9. DA NOTA E CLASSIFICACAO

9.1. A nota sera composta pelo somatdrio das duas provas (escrita e pratica);

9.2. Em caso de empate, a ordem de classificacdo serd estabelecida atentando-se para as maiores

notas obtidas, na ordem seguinte:
9.2.1. Prova pratica;

9.2.2. Prova escrita - questées de Conhecimentos Especificos;



9.2.3. CRA;

9.3. Permanecendo o empate, terd preferéncia o candidato que estiver cursando o periodo menos
avangado;

9.4. Caso ap0ds adocao dos critérios acima persista o empate, tera preferéncia o candidato de maior
idade, considerando-se a data de nascimento;

9.5. Se mesmo assim ainda permanecer o empate, deve ser realizado um sorteio, de modo claro e
objetivo, sendo o ultimo recurso para o desempate.

10. DA DIVULGAGCAO DO RESULTADO E DO RECURSO

10.1. O gabarito oficial preliminar da prova escrita serd divulgado no dia 16 de julho de 2025, no

endereco eletrdnico hptts://www.editais.ufu.br/, juntamente com o resultado preliminar

10.2. As questdes de multipla escolha que ensejem recursos serdo analisadas pelo Instituto de
Biologia e Colegiado de Extensdo do INBIO-UFU. A interposicdo devera ser subscrita pelo préprio candidato e
entregue no Instituto de Biologia, (inbio@ufu.br). O prazo de interposicdo de recurso serda de 02 (dois) dias Uteis,
contados da divulgacdo do gabarito preliminar;

10.3. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera invalidado;

10.4. Julgados os recursos, o gabarito oficial definitivo da prova escrita e o resultado final do Processo
Seletivo serdo divulgados no dia 19 de julho de 2025 no mural do Instituto de Biologia, ao lado da secretaria do
Instituto, e no site de editais da UFU.

11. DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA A CONTRATAGAO

11.1. O estudante aprovado no processo seletivo serd contatado pela unidade contratante para a
entrega da documentagdo, conforme orientagdes disponiveis em http://www.prograd.ufu.br/estagio, em
Servicos Relacionados, em Estdgio Interno Nao Obrigatdrio;

11.2. No ato da contratacdo, o candidato aprovado deverd cumprir os requisitos deste edital e sua
legislacdo, assim como das Normas Complementares de Estagio do curso;

11.3. Para a contratacdo, o estudante devera possuir conta salario (conforme Resolugdo 3.402/2016 do
Banco Central), em sua titularidade, em uma das seguintes agéncias bancarias: Banco do Brasil, Santander,
Banrisul, Caixa Econdmica Federal, Bradesco, Itau, Bansicred, CRED UFU;

11.4. O periodo de envio dos documentos para contratagao ocorrera entre o dia 1 e dia 10 do més que
antecede o inicio do estagio.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A contratacdo se dard sem vinculo empregaticio, mediante assinatura do Termo de Compromisso

de Estdgio, firmado entre a Universidade Federal de Uberlandia (por meio do Setor de Estagio) e o estudante,
munido dos demais documentos exigidos no item 12 deste edital;

12.2. O periodo inicial do contrato de estagio serd de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado pelo
mesmo periodo, ndo ultrapassando 02 (dois) anos na Universidade Federal de Uberlandia, exceto quando
tratar-se de estagidrio com deficiéncia, e observando-se a data de integralizacdo do curso;

12.3. O estdgio terd inicio a partir do 12 dia util do més subsequente a entrega da documentacao
constante no item 12 deste edital;

12.4. O estudante serd desligado do estagio nas seguintes hipdteses:

12.4.1. Automaticamente, ao término do estagio;

12.4.2. A pedido;

12.4.3. Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se comprovada a

insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgdo ou entidade ou na instituicao de ensino;

12.4.4. A qualquer tempo, no interesse da Administragdo, inclusive por contingenciamento
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orcamentario;

12.4.5. Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso
de Estagio;

12.4.6. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou nao,
no periodo de um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

12.4.7. Pela interrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario;

12.4.8. Por conduta incompativel com a exigida pela Administracdo;

12.5. Ao final do estagio, apds a formalizacdo da rescisao, o estudante fara jus a um certificado emitido

pelo Setor de Estagio, solicitado pela Coordenacdo de Extensdo do Instituto de Biologia, exceto na hipdtese em
gue o estudante ndo obtiver aproveitamento satisfatério no estadgio ou no caso de desligamento anterior a 06
(seis) meses do contrato de estagio, em que o estudante terd direito somente a uma declaracdo de realizacdo
de estagio;

12.6. A remuneracdo mensal da bolsa de complementacdao educacional do estagio ndao obrigatério é
no valor de RS 787,98 (setecentos e oitenta e sete reais, noventa e oito centavos). Sera considerada, para efeito
de calculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do estagiario, registrada em sistema da Universidade
Federal de Uberlandia;

12.7. O estudante em estdgio n3o obrigatdrio receberd auxilio-transporte no valor de RS 10,00 (dez
reais) por dia efetivamente estagiado;

12.8. O estagidrio que receber, indevidamente, qualquer valor referente a bolsa ou ao auxilio-
transporte, deverd comunicar imediatamente a Divisdo de Folha de Pagamento (DIFOP), para orientacdo
guanto a restituicdo do valor ao erario publico;

12.9. A jornada de atividades de estagio serd de 20 horas semanais, distribuidas em 4 horas didrias, no
horario de expediente no(a) local do estagio (item 3.2 deste edital), sem prejuizo das atividades académicas;

12.10. E assegurado ao estagiario, apds o estagio completar 06 (seis) meses de duracdo, o periodo de
recesso de 15 (quinze) dias ininterruptos, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares;

12.11. Os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, no caso de o estagio ter duracao
inferior a 06 (seis) meses;

12.12. Fica vedada a concessdo de estdgio ndo obrigatério, remunerado, no ambito da Universidade
Federal de Uberlandia, ao estudante que:

12.12.1. Possua vinculo empregaticio de qualquer natureza;

12.12.2. Seja beneficiado por qualquer modalidade de bolsa interna ou externa, com excecdo de auxilios

financeiros instituidos no ambito da Politica Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES;

12.13. No ato da contratacdo para estagio ndo obrigatdrio, o estudante deverd apresentar declaracao
de veracidade sobre a existéncia de vinculo empregaticio e o recebimento de outras bolsas, estando sujeito as
penalidades legais pela prestacdo de qualquer informacao falsa.

12.14. O processo seletivo terd validade de 01 (um) ano, a contar da publicacdo do resultado final, ndo
podendo ser prorrogado.

7 ei' Documento assinado eletronicamente por Jimi Naoki Nakajima, Diretor(a), em 11/06/2025, as 14:52,
;:NM'J d conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro
de 2015.
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il A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://www.sei.ufu.br/sei/

o g L.
g 1‘1-'-'.1- controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo

verificador 6409696 e o cédigo CRC D3556965.
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Anexo IFormulario de Inscricdo

Referéncia: Processo n? 23117.039262/2025-19 SEI n2 6409696
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